
RELATORE

dott.ssa Martina Mancinelli
Archivista e record manager, Responsabile della Gestione Documentale e della Conservazione
presso il Comune di Legnago e componente del gruppo di lavoro +Digitale del Centro Studi
Amministrativi della Marca Trevigiana

Corso in house Spresiano e Susegana

La gestione documentale: 
creazione e gestione 
del fascicolo elettronico

Lunedì 5 dicembre 2022 - primo appuntamento
c/o Municipio di Susegana
ore 9.00-13.00

Venerdì 16 dicembre 2022 - secondo appuntamento
Webinar
ore 9.00-11.00



5 DICEMBRE
PRIMO INCONTRO
in presenza

PRIMO MODULO
Fascicolazione elettronica: 
perché fascicolare sul sistema di
gestione documentale? 
(2 ore)
- principi della gestione documentale
- cos'è il protocollo informatico e a cosa serve
- la relazione tra documento - protocollo -
fascicolo

La proposta formativa del Centro Studi
Amministrativi della Marca Trevigiana è
sostenuta da:

Informazioni generali
La prenotazione è obbligatoria e va effettuata
online nella sezione formazione al sito
www.comunitrevigiani.it 
La partecipazione degli Amministratori
Comunali degli Enti Associati è gratuita.

Per ulteriori informazioni: 
corsi@comunitrevigiani.it
Tel. 0422 383338 – 0422 491855

SECONDO MODULO
Fascicolazione elettronica: come
fascicolare? 
(2 ore)
-- osservazioni su come adottare una corretta
modalità di fascicolazione
- analisi dei piani di fascicolazione di altri
comuni
- casi concreti ed esempi

16 DICEMBRE
SECONDO INCONTRO
webinar

Laboratorio collettivo
Ogni ufficio produce e presenta la propria
modalità di fascicolazione con confronto
collettivo

Al termine dell'incontro la relatrice lascerà gli
strumenti affinché ogni ufficio possa iniziare a
pensare al proprio piano di fascicolazione


